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MANUAL DE PROCEDIMENTOS - SECRETARIA ACADEMICA

APRESENTACAO

Em busca de um trabalho de exceléncia, a Secretaria Académica oferecera respostas e
solucdes com agilidade e seguranca, atributos que fixardo uma imagem, ndo apenas do
proprio setor, mas também de toda a instituicdo. Assim, é importante que todos 0s
envolvidos no setor tenham consciéncia de sua importancia e responsabilidade e aceitem o
desafio de contribuir para a constru¢do e consolidagdo de uma imagem de seriedade e
eficiéncia para a UNILOGOS.

O Secretariado Académico é um Orgdo de Apoio e estd subordinado ao Conselho da
Instituicdo. E responsavel pelo controle, verificacdo, registro, custédia da documentacdo e por

toda a vida académica do aluno, desde a entrada até a conclusdo e emissdo do seu diploma.

Este manual é a Diretriz Filosofica e Operacional da Secretaria Académica e visa a orienta¢do
dos discentes e eficiéncia nos servicos prestados a Comunidade Académica.

MISSAO

A missdo do Secretariado Académico é realizar todos os procedimentos que envolvem
controle e registro académico, bem como orientar o0s alunos até eles, com rapidez e eficacia.

OBJETIVOS GERAIS

Adequar e orientar os procedimentos operacionais do Secretario Académico para garantir a
qualidade dos servicos oferecidos.




OBJETIVOS ESPECIFICOS

1- Cultivar o espirito de equipe. Fortalecer a inter-relacdo de trabalho realizado, duvidas e
principalmente solu¢des. Devem ser observados limites no relacionamento, ndo permitindo
que questdes pessoais influenciem o servico;

2- Atuar com profissionalismo no atendimento, através de um bom relacionamento com o
publico, em clima de educacdo, respeito e cordialidade, sempre visando a satisfacdo da
comunidade académica;

3- Padronizar a comunica¢ao com todos os colaboradores, utilizando o mesmo discurso
perante a comunidade interna e externa, assegurando que todos os componentes da equipe
tenham acesso a mesma informacao;

4- Ser atualizado com as Regras Internas, Resolu¢des, Atos e Pareceres e qualquer outro
documento UNILOGOS que determine as atividades académicas ou acrescente
conhecimento sobre a instituicao;

5 - Buscar a melhoria dos processos de registros e controle académico para viabilizar melhor
0s procedimentos.

CAPACIDADE ADMINISTRATIVA

O Secretariado Académico é responsavel por:

1. Organizar e manter atualizada a Pasta Individual do Aluno que contém todos 0s arquivos
de documentos do aluno entregues a Instituicdo;

2. Receber protocolos académicos sobre as solicitacdes de estudantes;

3. Acompanhar as solicitacdes dos alunos;

4. Emitir documentacdo referente a vida académica do aluno;

5. Fornecer dados a Diretoria Académica para a conclusdo do Censo Educacional do Ensino
Superior;

6. Responder a outros Sistemas de Controle do DEPARTAMENTO DE EDUCACAO E
ACREDITADORA, referentes aos alunos;

7. Emissdo de diplomas e certificados.



DOCUMENTOS BASEADOS EM ATIVIDADES SETORIAIS

1- Protocolos;

2- Relatorios sobre Processos Seletivos;

3- Documentacdo dos alunos;

4- Abertura das aulas (solicitacdo feita pelos coordenadores do curso no inicio do periodo
académico);

5- Controle de Dependéncias e AdaptacBes (Solicitacdo feita pelos Coordenadores do Curso
no inicio do periodo letivo);

6- Matrizes curriculares e planos de curso (fornecidos pelos coordenadores)

7- Atos de formatura;

8- Documentos referentes ao agrupamento de notas;

9- Resolu¢des, portarias, leis, entre outros documentos relacionados a UNILOGOS.

ORGANIZAGAO DA SECRETARIA ACADEMICA

A Secretaria Académica sera anexada ao Departamento de Ensino, com o Secretario(a) como
coordenador das competéncias administrativas do setor, subdividido em:

1. Setor de Registro e Documentag¢do Universitaria;
2. Setor de Gestdo Académica;

3. Unidade de Protocolo;

4. Setor de Arquivos.

DOCUMENTOS BASEADOS EM ATIVIDADES SETORIAIS

1. Coordenar o processo de inscri¢cdo, cadastrando os alunos;

2. Analisar a documentacdo dos candidatos, procedendo a respectiva qualificacdo e
arquivamento;

3. Manutencdo do Arquivo por aluno da Universidade

4. Inscrever os alunos;

5. Acompanhar a vida académica do aluno, atualizando o status do aluno;

6. Prosseguir com alteracdes cadastrais no sistema académico.



SETOR DE GESTAO ACADEMICA

1. Inser¢do de cursos no sistema, com horas e disciplinas / unidades curriculares (ministradas
por coordenacdes);

2. Manutencdo de matrizes curriculares no sistema;

3. Abertura da aula para matricula de novos alunos e

4. Emissdo de registros.

UNIDADE DE PROTOCOLO

Para toda e qualquer solicitagdo, o solicitante deve registrar uma solicitacdo dentro do
horario comercial do setor (9h as 11h e 14h as 17h).

Os Protocolos de Aplicacao, feitos on-line, serdo encaminhados aos setores apropriados
responsaveispelo adiamento / rejei¢do.

F DEVER da pessoa responsavel pelo protocolo:

a) Fornecer informacdes do Protocolo, com os dados do solicitante e o numero do Protocolo,
de acordo com o Controle Numérico de Requisitos;

b) Orientar o aluno em relagdo ao Protocolo, observando que existem requisitos que devem
ser acompanhados de justificativa e / ou documentos para analise e comprovacdo;

) Distribuir os requisitos aos Setores, arquivando-os e antes do prazo, solicitando o retorno
com a devida aprovacgdo / rejeicdo ou as medidas necessarias;

d.) Apresentar ao requerente a prova do Protocolo;

e) Informar o requerente do prazo para entrega do documento ou resposta do servico
solicitado (quando estipulado);

f) Manter o controle via médulo de protocolo, protocolos de entrada / processamento /
retorno, para nao exceder o prazo de entrega do servico solicitado.

Importante: Para os responsaveis pela andlise das candidaturas, é de fundamental
importancia manter os prazos para entrega dos Protocolos e documentos solicitados,
justificar devidamente o adiamento / recusa e esclarecer quaisquer duvidas por escrito, antes
de repassa-las ao aluno.



SETOR DE ARQUIVO

F de responsabilidade da industria que todos os documentos e requisitos referentes a cada
aluno sejam arquivados em suas pastas, bem como em sua conservagdo e armazenamento.

PROCEDIMENTOS ACADEMICOS
PROCESSO DE INSCRICAO ACADEMICA

O Registro Académico, garantido por aprovacdo, classificacdo no numero de vagas do
Processo Seletivo e convocagdo do candidato por meio de Edital proprio, sera efetuado
mediante entrega de documentacdo solicitada no Edital de Convocagao correspondente ao
Secretario Académico por Edital. e Calendario Académico publicado no site da UNILOGOS.

A conferéncia e a custédia da documentacdo do registro académico serdo de

responsabilidade do Secretario Académico, bem como a inscricdo dos cursos e alunos no
sistema de controle académico da Instituicdo.

Os documentos necessarios para a inscricao sao:

Graduacao Pés Graduagao
1. RG; 1. RG;
2. CPF (ou similar); 2. CPF (ou similar);
3. Comprovante de Residéncia; 3. Comprovante de Residéncia;
4. Certificado e Histérico de 4. Diploma e Histoérico de Graduagdo;
Ensino Médio (ou similar); 5. Titulo de eleitor (ou similar);

6. Certiddo de Nascimento, Casamento ou
Averbacdo de divorcio;

Mestrado Doutorado
1. RG; 1. RG;
2. CPF (ou similar); 2. CPF (ou similar);
3. Comprovante de Residéncia; 3. Comprovante de Residéncia;
4. Diploma e Historico de Graduacdo; 4. Diploma e Historico de Graduacdo;
5. Curriculum atualizado; 5. Curriculum atualizado;
6. Carta Proposta; 6. Carta Proposta;



REMATRICULA

Para os alunos dos cursos semestrais, a rematricula ocorrera a cada novo semestre e a
rematricula anual ocorrerd a cada inicio do ano, ITEM OBRIGATORIO.

ABANDONO DO CURSO

O abandono do curso é caracterizado pela ndo renovacao da matricula em um periodo de 2
(dois) anos, em alguns casos e pelo descrito no ATO 006-2020.

DECLARACAO DE INSCRICAO

O aluno pode solicitar a qualquer momento uma declara¢do informando sua situagdo
académica. O requerimento deve ser apresentado na Secretaria Académica e terd um prazo
de 7 (sete) dias Uteis para producdo e devera ser assinado pelo Responsavel pela SEGEN.

ATUALIZACAO DA CLASSE DIARIA

O Secretario Académico tem um periodo de quinze (15) dias apos o inicio das aulas para a
emissdo dos periddicos. E necessério ter todas as informacbes dos professores que
assumirao as disciplinas / unidades curriculares devidamente registradas nas respectivas
turmas. Para que o diario seja atualizado, € necessario que o Professor informe os
Coordenadores do Curso sobre os alunos que ndo estdo nos diarios, mas que estdo
participando das aulas.

O Diario de Classe é um documento de extraordinaria importancia e valor, que incluira todos
0s alunos por classe e por unidade curricular / curricular no final de cada semestre (bimestre
/ semestre).




Os professores devem concluir o conceito de avaliacdo e a frequéncia dos alunos em cada
componente curricular. Vocé também deve enviar a Coordenacdo Académica o diario
preenchido com todas as aprovac¢des, reprovacfes, contedudo programatico, datado e
assinado que devem ser arquivados.

REPOSICAO DE AVALIACAO (2* convocagao)

O académico que ndo realizar as avaliagbes/Atividades deve justificar através de
documentacdo anexado (Atestado ou Similar) ao protocolo em até 3 (trés) dias Uteis apods a
data ou prazo da avaliagdo/atividade, solicitando a substituicdo por meio de formulario
especifico (Solicitacdo Diversa) enviado ao professor/orientador ou coordenador, através de
protocolo devidamente preenchido.

A avaliacdo/atividade deve ser realizada em até 15 (quinze) dias Uteis a partir da data de
aprovacdo do professor.

De acordo com a medida da Universidade Regular:

- Ao aluno sera garantida a reintegracao da avaliagdo, desde que haja evidéncias de remocdo,
pelos seguintes motivos:

| - Servico militar;

Il - Morte de parente de primeiro grau;
Il - Licenca de Gestacao / Adogao;

IV - Doenca infecciosa contagiosa;

V - Hospitaliza¢ao;

VI - Forca Maior.

- As solicitacdes devem ser acompanhadas de documentos comprobatorios, "referentes ao
motivo alegado pelo aluno".

JUSTIFICATIVA (FALTAS)

Ndo havera anulacdo para faltas, seja qual for o motivo da auséncia, exceto no caso de
convocagao do aluno em um orgdo de Treinamento da Reserva Militar.

Nos casos de licenca de maternidade, conforme regulamentado pela Lei n° 6202, de 17 de
abril de 1975, e pela Lei n° 10.421, de 15 de abril de 2002 (LEI DO GOVERNO BRASILEIRO,
NAO APLICANDO A ALUNOS DE OUTROS PAISES), o aluno poderd, apds apresentar um
atestado médico ou apresentando o termo de custddia judicial ao adotante ou tutor, para
realizar suas atividades académicas em casa por um periodo determinado pelo medico,
observando os regulamentos legais e as condi¢cdes de saude do aluno.
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A solicitacdo deve ser feita no Departamento Académico e o atestado médico, ou similar, deve
ser anexado. A solicitacdo deve ser feita dentro de trés (3) dias Uteis apOs a data de emissdo
do certificado.

Vocé pode realizar as atividades académicas em regime domiciliar, com apoio da familia, de
acordo com o Decreto-Lei n® 1.044, de 21 de outubro de 1969 (LEI DO GOVERNO
BRASILEIRO), o aluno afetado por doencas infecciosas, fraturas expostas, afetos situacdes
congénitas ou outras que impecam os alunos de frequentar o trabalho escolar / académico
por um periodo especifico de tempo, mesmo através do computador do estudo.

A solicitacdo deve ser feita na Secretaria Académica, e o atestado médico deve ser anexado,
com a classificagdo correta da doenca, de acordo com o codigo de diagndstico expresso no
International Classification of Diseases (ICD).

A solicitacdo deve ser feita dentro de trés (3) dias Uteis ap0s a data de emissdo do certificado.

O aluno convocado em Formacdo de Reserva Militar, de acordo com a Lei n° 4.375, de 17 de
agosto de 1964 (LEI DO GOVERNO BRASILEIRO), deve ter suas auséncias e condicdes
especiais para a recuperagdo de atividades escolares ndo realizadas, definidas pelo) professor
da (s) disciplina (s), juntamente com a Direcdo de Ensino, Pesquisa e Extensdo e o estudante.

No caso de cursos totalmente a distancia na modalidade on line, sO havera tratamento
especial em caso de hospitalizagdo, mediante laudo meédico que comprove o inicio da
hospitalizacdo e a determinacdo médica de afastamento. O prazo maximo para o
afastamento sera de 30 (trinta) dias. Neste caso a solicitacdo de afastamento de atividades
podera ser realizada por parentes de primeiro ou segundo grau, que ficard sob a
responsabilidade de informar a Universidade sobre o quadro de desenvolvimento médico do
aluno hospitalizado.

A solicitacdo deve ser feita dentro de trés (3) dias Uteis apds a data de entrega da atividade.

Ao retornar, o aluno deve apresentar a documenta¢do que comprove o periodo de sua
hospitalizagdo a Secretaria Académica dentro de um periodo de até dois (2) dias Uteis.

O Secretario Académico enviara a Diretoria de Ensino, Pesquisa e Extensdo a solicitagdo do
Regimento Doméstico, que sera analisada pelo Departamento de Ensino, Pesquisa e Extensdo
juntamente com os professores das componentes curriculares envolvidas e comunicada a
decisdo ao aluno para sua continuidade no programa de curso e a respectiva entrega de
atividades obrigatérios do programa de curso.



Nos Componentes Curriculares em que a Diretoria de Ensino, Pesquisa e Extensao,
juntamente com o professor do componente curricular, julgar que a natureza é incompativel
com 0s exercicios em casa, 0 aluno tera sua matricula removida, deste componente curricular
que ndo sera realizada através do Regime Domicilio, no semestre / ano em que a
incapacidade ocorreu.

O aluno ou seu representante deve procurar os professores dos componentes curriculares
nos quais teve direito ao Regimento Domeéstico com apoio da familia, para receber as
respectivas indicagdes dos exercicios/atividades em casa, sendo responsavel pelo
cumprimento dos prazos estabelecidos pelos professores.

A Diretoria de Ensino, de acordo com o(s) professor(s) do(s) componente(s) curricular(es)
estudado(s) pelo aluno, pode esporadicamente dispensar as aulas regulares por meio do
WebSala, se esse for o caso. O aluno participando de seminarios, congressos, aulas especiais
e outras atividades similares sempre que necessario que exista uma correlacdao com o seu
curso; em caso de adiamento, a participacdo é agendada em todas as aulas e possivel
recuperacao de avaliacdes formais que podem ocorrer no periodo.

O aluno que descumpri o regime de atividades especiais (domésticas) sera reprovado no
componente curricular.

Nenhum aluno podera se ausentar das atividades sem prévia justificativa, a ndo ser em casos
de acidentes graves que o coloque em estado inconsciente, 0 que sera avaliado pelo
Colegiado de curso.

O aluno que se afastar para tratamento em estado consciente e ndo solicitar formalmente o
tratamento especial ndo o podera fazé-lo posteriormente.

TRANSFERENCIA

Procedimento para transferéncia externa:

O aluno deve procurar o Coordenador do Curso, que emitird o formuldrio TRANSFERENCIA.
Em caso de solicitacdo, forneca a Biblioteca uma DECLARACAO DE NADA CONSTA (auséncia
de pendéncias), atendido o protocolo da secretaria serd solicitada sua transferéncia para
outra UNIVERSIDADE.

Documentos que poderado ser entregues ao aluno - transferéncia, por solicitacdo:

- Declaragao de status académico, informando que o aluno solicitou transferéncia;
- Declaragdo de que o aluno ndo é sub judice (demandado em justica por divida);
- Historico escolar;

- Ementa/ programas das disciplinas.
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PROCEDIMENTO DE TRANSFERENCIA PARA UNILOGOS

Procedimento para estudantes/ ingresso por transferéncia:

O aluno deve procurar a Secretaria Geral o para avaliar a historico emitido pela
UNIVERSIDADE EXTERNA (dispensa de disciplina). A coordenadenacdo emitira o formulario
com as disciplinas dispensadas e a sugestao do curriculo no qual o aluno deve estar
matriculado. O aluno enviara ao protocolo da secretaria, seu curriculo e a seguinte
documentacdo:

- Declaragdo de status académico, informando que o aluno solicitou transferéncia;
- Declaracdo de que o aluno nao é sub judice;

- Histdrico da UNIVERSIDADE de origem;

- Novidades e Eventos

- Formulario com as disciplinas dispensadas e a sugestdao da grade curricular (feita pela
coordenagao)

- Identidade ou Passaporte

- RG ou similar

- Certificado de Reservista (Militar)

- Titulo de eleitor;

- Certidao de nascimento ou casamento;

- Certificado de conclusao do ensino médio ou equivalente

- Histdrico do ensino médio ou equivalente

- Comprovante de Residéncia

- 1 fotos 3 x 4 (digital)

Nota: Todos os documentos no formato Digital em alta qualidade ou PDF.

TRANSFERENCIA INTERNA (MUDANCA DE CURSO NA UNILOGOS)

Procedimento para estudantes que desejam mudar de curso na UNILOGOS:

O aluno deve procurar a Coordenacdo do curso desejado, que fard uma equivaléncia
(dispensa da disciplina), emitira o formulario com as disciplinas dispensadas e a sugestao do
curriculo no qual o aluno deve estar matriculado. Preencher o Formulario de Solicitagdo
Diversa requerendo a sua transferéncia para o novo curso.

Este procedimento s6 sera possivel durante o periodo de inscricdo de acordo com o
calendario académico e disponibilidade de vagas.
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REINGRESSO - RETORNO DO ALUNO/ APROVEITAMENTO DE
DISCIPLINA

Procedimento para estudantes entrantes por reentrada:

O aluno deve fazer contato com a secretaria geral, com copia do histérico e do diploma
emitido pela Universidade onde estudou, ou para aproveitamento parcial a copia do historico
para avaliacdo (isencdo de disciplinas). O coordenador emitird o parecer com as disciplinas
dispensadas e a sugestao do curriculo no qual ele deve estar matriculado.

REINGRESSO (PORTADOR DO DIPLOMA DE GRADUACAO)

O ex aluno que desejar retornar aos estudos devera preencher novo formulario de
matricula.

O procedimento podera absorver as disciplinas cursadas nos programa da UniLogos
em sua integralidade. O Aluno devera dar sequéncia aos estudos respeitando o
novo programa de curso e o novo investimento, seja ele menor ou maior do que o
anterior. O reingresso obedecera as normas atuais para 0s programas.

HISTORICO ACADEMICO

O aluno deverd solicitar, através de FORMULARIO DE SOLICITACAO DIVERSA, o histérico de
curso, que pode ser parcial (prazo de 45 dias Uteis) ou de conclusdo (prazo de entrega é
estabelecido em contrato de curso), que sera gratuito no formato digital ou mediante
pagamento de taxa para formato impresso.

Nota: O estudante podera (e deverd) retirar na Plataforma de Ensino e Aprendizagem o
histérico/Relatorio geral de progresso. Esse documento é expedido imediatamente através do
usudrio do proprio aluno no sistema.

TRANCAMENTO DE CURSO

O aluno de Graduacdo podera requerer o trancamento (paralisar) de sua matricula e outras
atividades relacionadas por um periodo especificado, sem comprometer seu relacionamento
com a instituicdo, mediante solicitacao apresentada a Secretaria Académica.

1) Ap6s o término do prazo para o curso, o aluno deverd solicitar o retorno, durante o
periodo de reinscricdo no calendario académico atual, mediante solicitacdo a Secretaria
Académica sob pena de cancelamento de seu vinculo com o curso e a instituicdo.
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2) Nos cursos superiores de Graduagdo, o trancamento pode ocorrer da seguinte forma:
| - Pelo periodo de 6 meses para cursos de graduacdo de 48 meses de duragdo;
Il - Pelo periodo de 3 meses para cursos de graduagao de 24 meses de duragao;

- SituagBes especiais que exigem mais tempo de trancamento serdo analisadas pelo
Departamento de Ensino e encaminhadas ao Conselho Diretor para aprovacdo ou rejeicdo.

- Razbes relevantes sdo:
a) casos de doenca, devidamente comprovados;
b) situa¢cbes em que o aluno é um apoio familiar, devidamente comprovado;

C) outras hipoteses de natureza especial, desde que comprovadas.

- Os periodos de trancamento reais ndo serao considerados com a finalidade de contar o
tempo para pagamento curricular.

- O aluno que solicitar o trancamento do curso recebera formalmente ciéncia, que ao
retornar sera enquadrado(a) na Ultima série aprovada no Conselho de Curadores do curso.

Nota: Néo existe trancamento para Pés Graduacgées (Lato e Stricto Sensu).

ESCLARECIMENTO

Os alunos que interromperem o curso de Graduac¢do, “TRANCANDQO” sua matricula serdo
restabelecidos, por meio de inscricdo regular na secretaria académica, dentro dos prazos
estabelecidos no calendario académico, desde que ndo tenham excedido o periodo maximo
estabelecido no Plano de seu respectivo Curso.

Nesse caso, o desbloqueio sera independente da existéncia de uma vaga no curso.
Na ocasido do desbloqueio/retorno ao curso, o aluno serd inserido no curriculo atual
aprovado pelo Conselho de Diretores e cabera a coordenacdo académica determinar as

equivaléncias que possam ser necessarias.

A coordenacdo académica deve comunicar formalmente a Secretaria, a opcdo curricular na
qual o aluno sera enquadrado, em um formulario de Adaptac¢do Curricular.
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CANCELAMENTO DE MATRICULA

O cancelamento é compreendido como processo voluntario ou contratual de desconexao do
aluno com o curso / instituicao. O aluno deve estar ciente de que, ao cancelar sua inscri¢do,
todos os atos académicos tornam-se nulos, tanto no curso como na Instituicdo (por exemplo,
estudantes que receberam bolsas de estudos).

Ha também o cancelamento do aluno por vigéncia contratual, que ocorre quando o aluno
nao consegue finalizar os componentes curriculares do programa de curso dentro do prazo
estabelecido. Os prazos normais sdo convencionados em contrato de curso e possuem
dispositivo que estabelece prorrogacdo. Caso o estudante precise prorrogar o contrato de
curso ele devera solicitar via segen. A ndo solicitacdo da prorrogacdo com O conseqguente
vencimento de contrato conduz ao desligamento automatico do programa de curso.

O aluno que tiver o contrato vencido podera solicitar prorroga¢do, ou caso tenha utilizado da
prorrogacdo gue consta no contrato e mesmo assim precise de mais tempo, ele podera
requerer novo contrato de curso. Em todos os casos novas parcelas mensais serdo cobradas
para manutenc¢do do estudante na vaga do programa de curso.

O estudante devera acompanhar diligentemente os Atos e Regulamentos da Universidade
que versam sobre 0 assunto.

CERIMONIA DE COLACAO DE GRAU

Nos cursos 100% a distancia, o aluno recebe o juramento do Grau, ele deve assinar e
retornar para a inscricdo na secretaria académica. Somente apos essa solenidade o diploma
podera ser entregue.

GRAUS DA UNIVERSIDADE

O aluno que frequenta todos os modulos / unidades curriculares previstas no curso, tendo
obtido proficiéncia em todas as disciplinas, uma frequéncia minima de 75% do tempo
/aula/atividade, teve seu TCC (Trabalho de Conclusdo de Curso) aprovado, entregou o
relatorio final (quando o curso exigir), antes do periodo de conclusao, recebera o Diploma de
conclusao do curso, que sera emitido pelo Secretario Académico.

O Secretario Académico solicitara aos alunos que preencham a documentacao necessaria
para a preparacao de seu diploma (Renovagdo de documentos), bem como a prova de
auséncia de divida (Nada Consta) com a biblioteca e o Departamento Financeiro.

O prazo para elaboragdo e emissdo do diploma é convencionado no ATO 005/2020.
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ADMISSAO

A admissdo nos Cursos é feita através de um Processo de Sele¢do no qual vocé avalia o
curriculo e a carta de intencdes e se 0 aluno é capaz de estudar a distancia.

Para os cursos de Mestrado e Doutorado o0 que se segue nas orientacdes especiais.

CALENDARIO ACADEMICO

Agenda de atividades académicas para 0 ano ou semestre académico. Estabelece o periodo
das aulas, prazo para solicitagdo de cancelamento, bloqueio de disciplinas, reabertura de
matricula, datas dos testes etc.

Os estudantes de Mestrado e Doutorado devem seguir rigorosamente 0S prazos
estabelecidos no cronograma (ante projeto) para producdo e para o eixo de pesquisas.

Os orientadores(as) poderdo estabelecer prazos para entrega de ajustes nas dissertacoes,
teses e relatérios de pos doutorado.

O ndo cumprimento de prazos pode conduzir a reprova¢do do estudante no eixo de
pesquisa.

ORGAO DISCIPLINAR - COMPOSICAO DE DIREITOS E DEVERES

Todos os alunos matriculados individual ou coletivamente, conforme o caso, tém os seguintes
direitos e deveres fundamentais:

1. Aplicar a mais alta diligéncia no uso do ensino ministrado;

2. Cumprir as disposicbes regulamentares relativas a organizacao didatico-pedagogica, a
frequéncia das aulas/atividades on-line e a execuc¢do dos trabalhos e programas;

3. Observar o regime disciplinar e outros regulamentos;

4. Abster-se de atos que possam ser importantes em disturbios de ordem e ofensa as boas
maneiras/conduta;

5. Contribuir na esfera de sua a¢do para o crescente prestigio da UNILOGOS e o respeito por
Seus propositos;

6. Respeitar, garantir e preservar o patrimonio moral, material e cultural da UNILOGOS;

7. Recorrer das decisbes dos o6rgdos administrativos aos oOrgdos da administracdo da
hierarquia superior, em assuntos de seu interesse;

8. Promover, devidamente autorizado pelo érgao competente, atividades relacionadas aos
interesses da vida académica.

15



ATOS ADMNISTRATIVOS OFICIAIS
Ato oficial redigido e publicado para conhecimento publico e, portanto, disponibilizado no
espaco comum no Website oficial. Apresenta diversos propdsitos, como convocacao de
reunides, abertura de cursos ou concursos, solicitacdo de inscricao, regulamentos especificos

e rematricula etc. O anuncio sera feito e estara disponivel no site da UNILOGOS.

F obrigacdo do estudante acompanhar os ATOS da Universidade que serdo publicizados
neste espaco que tem a caracteristica de um Mural on line.

REGISTRO

1. Inscricdo € o ato formal de inscricdo e vinculagao do aluno a Instituicao de Ensino;
2. Pode ser classificado como registro inicial ou re-registro;
3. E realizado no periodo determinado pelo Calendério Académico.

CURRICULUM | SYLLABUS

Documento contendo todas as unidades e horas do curso.

PROCESSO DE SELECAO

O Processo Seletivo de admissdo tem como objetivo avaliar o treinamento recebido e perfil
pelos candidatos e classifica-los dentro do limite estrito das vagas oferecidas.

REMATRICULA

1. O novo contrato é o processo de renovacao da matricula, realizado pelo aluno, a cada seis
meses e ou anualmente e ou entre eixos de estudo;

2. Ainscricdo é renovada semestralmente / anualmente nos periodos estabelecidos pelo
Calendario Académico e Edital adequados aos cursos, ou nos proprios contratos de curso;

3. No momento da inscricao, o aluno assinara um pedido de inscricdo no qual seus dados de

inscricdo sao registrados. Vocé deve assinar a inscricdo e enviar outros documentos
necessarios que lhe sejam solicitados.
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HORARIO DE TRABALHO

Secretaria da UNILOGOS (SEGEN)

09h as 12h / 13h as 16h, de segunda a sexta-feira.
Telefone: +1 (786) 259-0471 (EUA)

E-mails: secretaria@unilogos.education
Nota: Servico em portugués

DIRETOR RESPONSAVEL

Helen Macedo

Possui 3 consultores em seu setor



mailto:secretaria@unilogos.education

FORMULARIOS

001 - Registration form

UNILOGOS

Intelligence Educational

IDENTIFICACAQ

hagreks
ET

FORMULARIO 001

FICHA DE MATRICULA Controle de Matricula:

Nome:

Data de MNascimento:
Nacionalidade:

Maturalidade:

Estado Civil:

Filiagdo: Pai:

Mie:

RG n™

Emitido por: am:

C.P.Fn*

ENDERECO RESIDENCIAL

Telefone:
Rua:

Fex: -  E-mail

Complemento:

Bairro:

CEP:

Cidade/UF:

ENDERECO COMERCIAL

Empresa:

Fungdo:

Telefone:
Rua:

Fax: - E-mail:

Complemento:

Bairro:

CEP:

Cidade/UF:

GRADUAGAO

Curso:

Data da colagio de grau:

Instituicdo:

Cidade/UF:

N* do Diploma:

REQUER MATRICULA

Curso:

Nivel Educacional:

Carga Horaria:

Cidade/UF:

DOCUMENTAGAO APRESENTADA (Acompanhamento Interno)

[ Fetecspia da canara de isentssss

Fotccdpiade CPF
E Foltoodria da Cermado o8 Rassimanit, Catamenis ou Bivancss
D Fotcodpia do histdrioo escolar da graduacss
[ Fetoctpia do dipioma do curso superior
D Curiculum Vitae

D Xerox comprovante resdéncia
Fagamento da Taxa Inscrigda
B Pagamento d¢ Comeld
[ Pagamente da Taxa de idenidade Académica
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002 - Transfer Form

4 =
) o FORMULARIO 002|
UNILOGOS ————
e Matricula:
Intelligence Educational FICHA DE TRANSFERENCIA
IDENTIFICACAO
Nome:
Data de Mascimento: MNaturalidade:
Nacionalidade: Estado Civil:
Filiagdo: Pai:
Mie:
RG n® Emitide por: em:
C.PFn*
_ENDERECO RESIDENCIAL
Telefone: Fax: E-mail:
Rua: N
Complemento: Bairro:
CEP: Cidade/UF:
ENDERECO COMERCIAL
Empresa: Funcéo:
Telefone: Fax: E-mail:
Rus: N®
Complementa: Bairro:
CEP: Cidade/UF:

DADOS DA UNIVERSIDADE DE ORIGEM

Curso:

Data de Inicio do Curse:

Instituicdo: Cidade/UF:

N® da Matricula:

REQUER MATRICULA

Curso: Nivel Educacional:
Carga Horaria: Cidade/UF:

DOCUMENTAGCAO APRESENTADA (Acompanhamento Interno)

[ Fotccepia ga canera de isentoace

Fotocopia do CPF
E Fotcodpia da cemtiddo de nascimendo, casamenia ou divircio
D Fotcodpia do histnco escolar da graduacdo
D Folocdpia do digioma do Curso supariorn
[ curicuum vitae

[ xerex compeavante resiatneia
Bnmnmm\ Taxa Insenss

Pagamento de Comelo

[C] Pagamento da Taxa de identidade Académica
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003 - Formulario de Retorno

Formulario 003

LOGOS UNIVERSITY INTERNATIONAL - UNILOGOS®
PRO-REITORIA DE GRADUAGAO

GOS® FORMULARIO — REQUERIMENTO DE REINGRESSO

lima. Senhor (a)
Pré-Reltor (a) de Graduagho
Da LOGOS UNIVERSITY INTERNATIONAL - UNILOGOS®

Nesta

EU,

RG n® ,CPF abalxo firmado,
ex-aluno(a) do Curso de » Com
matricula n®. vem, pelo presente, requerer a

Vossa Senhorla o REINGRESSO nessa Institulgio no curso de origem em
que se encontra na situagio escolar de ABANDONO desde o periodo letivo
de considerando que ofa) requerente atende aos
requisitos da Resolugdo do CONSEPE para o Reingresso

Nestes termos, pede e espera deferimento.

Miami (FL), em de de20 .




004 - Formulario de Bolsa de Estudos
(Requerimento parcial ou Total)

UNILOGOS® BOLSA DE ESTUDO E PESQUISA

FICHA DE INSCRICAO PARA BOLSA DE ESTUDOS

Ao assinar o presente formulino o candidato assume total responsabilidade sobre a
veracidade das mformacdes prestadas, as quais poderio ser mvestigadas ou confirmadas
a qualquer tempo. (SOMENTE TERAQ VALIDADE AS INFORMACOES
COMPROVADAS COM DOCUMENTOS LEGALMENTE ACEITOS)

IDENTIFICACAO DO ACADEMICO

Nome:

Curso: Modulo:

CPF.: RG.:

Data nase.: Naturalidade: UF.:
E-mal:

Endereco: n*

Cidade: UE.: Fone:

Possw alguma deficiéncia? () sm( )nio qual:

Profisso:

Esti empregado? ( ) sim ( ) ndo

Local de Trabalko Fone:
Enderego:

Cidade: UF.:
Tempo do tltimo emprego Outras fontes de renda?

( ) Sim Quante?( ) nio

Estado Coval N® de Dependentes:
Conjuge (Nome): Profissio:

Local de Trabalbo: Renda mensal:

- E Graduagio em curso supenor? ( ) sim( ) nio
- Posswi algum beneficio para custear seus estudos? () nio () sim. Qual?
Escola onde conchuu o Ensino Médio:
() Piblica - Qual?
() Particular Qual?
No caso de particular, qual o percentual de bolsa recebida? ...
Cidade da escola onde concluiu o Ensino Médio:

Vocix_uidc:{)comafamﬂia()mzinho(}compamﬁ()pmio()l‘?ﬁblica()m
Especificar:

Total da renda bruta fanmhiar e /ou mmdnadual mensal (Informagdes sobre todos que contnbuem
e/ou dependem da renda farmhar (inclusive o proprio candidato): RS

Total Per capita faomharindnvidual:




Nome
(somente o Grau de Ocupacio Escolaridade | Estado
primeiro | parentesco | Profissional Reada | Idade série/grau civil
nome)
Vocé elou sua famiha recebe algum tipo de pensio alimenticia?
( ) Sim ( ) Nio Qual o valor: RS Chgn(}dmhﬂm( ) depésito em conta ()
De quem? Fone:

Viocé efou sua famiha recebe algum tipo de renda agregada?
() Smm () Nio Qual o valor: RS ( YCheque ( )dizheiro ( }deposito em conta
De quem? Fone:

Caso haja estudantes na famiha, estes estudam em ezcola:
() particular Qualescola?  Quantos?
Valor da mensalidade: RS

() piblica Qualescola? = Quantos?

Fxiste doenga cronica na familia? () Sim () Nao
Qual:
Quem é o portador?
Gastos possiveis de comprovagio com o portador da doenga. RS:
Medicagio utilizada ¢ adquinda em zetor pablhico?

() Sim () Nio ( YOutros

;::e]:a'onmﬁmihbwsﬂ:iphmﬂ!nﬁh?()ﬁmﬂuh
Quem? V:lm-'mn];

Vocé e'ou sua familia possw algum consérero? ( )5m ( )Nio

Quantos? Quais?
Em nome de quem? Valor mensal: R$

Vocé efou sua famihia possm financiamento pessoal e/ou poupanga? ( )Smm ( )N3o
Qual o valor do financiamento: RS Parcelado em vezes de RS
Qual o valor da poupanga: RS

Vﬂuhﬁl&mmmmhmﬂt&mecmdmﬁm:ﬁ

Valor total de despesas mensais com alimentagio e transporte: RS

Vocé & ou sma famiha 1 imovel? Y




() Propnio - valor: RS
() Cedido
() Heranga

() Alugado - valor: R$
() Financiado - valor: R$

() Outros

() Mais de um 1movel? Quantos: Valor: RS
Caracteristicas do mmovel:

() Alvenana () Madeira () Mista

Vocé efou sua famiha possuem Terreno(s)?

() em perimetro wbano. Quantos: Valor: RS
() em perimetro rural. Quantos: Valor: RS

() em perimetro praia. Quantos: Valor- RS

Quantos? Qual? Quem?
Qual o modelo & 0 ano? Valor: RS

valaeshmadndnmﬂﬂd:m RS

de 2018.
Mﬂmawmsmmﬁmﬂum&&dmmm
verdadeiras e que eston ciente dos motivos de exclusio da concessio da bolsa de

estudos do Programa de Bolsas de Estudo da UmiLogos®.

PARA USO DA UNILOGOS (Nio preencher)
PARECER: () favorivel () nio favorivel

Assinatura e carimbo / Assistente Social ou Equipe Téenica




Requerimento para Titulo de Doutor Honoris Causa

LOGOS UNIVERSITY INT. - UNILOGOS®

PRO-REITORIA DE ENSINO / TEACHING PRO-RECTORY

REQUERIMENTO FARA TITULD DOCTOR HONORIS CAUSA
APPLICATION FOR TITLE DOCTOR HONORIS CAUSA

Homa requarsntal appllcant name

Cartsira ds Identicade (D) n': Orgao Emiasor (TYFE ID): Extada Givil [MARITAL STATU3
Enderegy ADDRESS (rua, avenida & oufrog): (WUMEERIN: | Coutry/Pals:
HEIGHEORHOOD ! Balrma: CITYICIdace: Slwil®: | FIP CODE/CEP:

E-mialll: PHOMETalafona:

Reguires Diploma Doctor Honorle Causa In f Requer Diploma Dioctor Honorle CAUEE 8M:

Your profesgion I 5us Proflgedoc

Sua Formagho ! your Tralnlng: ‘Conoluckon year \Mno de Conaluco:

Tel. +1 (786) 259-0471
B atendimento@unilogos.edu.au
i www.unilogos.edu.eu




Barema de Defesa de Mestrado e Doutorado

LOGOS UNIVERSITY INTERNATIONAL

BAREMA DE BANCA DE DEFESA

USO EXCLUSIVAMENTE INTERNO, SEM VALOR LEGAL!

CURSO:
TITULO DO PROJETO|PE SQUISA:
NOME DO ESTUDANTE:

RELATORIO FINAL DA APRESENTACAD ORAL

INDICADORES

PONTUACAO

1 Logica na escrita - demonstra, explica, generaliza, conclui (2 pontos)

2 Utiliza argumentos opertunos e coerentes para demonstrar o estudo

(1 ponto)

macdes (1 ponto)

3 Formatac3o e estrutura da apresentacao adequada - fontes, cor, nimero de infor-

4 Adequacio com a Linha de Pesquisa ou Pré Projeto (0,5 pontos)

5 Linguagem e fontes de pesquisa (0,5 pontos)

TOTAL

EXAMINADOR 1:
EXAMINADOR 2:
EXAMINADOR 3:

NOTA: INCLUIR A INSTITUICAO APOS O NOME!

9 4300 Biscayne Bivd, 203 Mismi, Florida 53157

[ sscretariagunilogos. education

T +1 7e8) 250-04M

B www . unilogos. edu.eu




Requerimento para Expedicao de Diploma

LOGOS UNIVERSITY INTERNATIONAL

SOLICITACAO DE CERTIFICADO/DIPLOMA

USO PELO DISCENTE!

REQUERIMENTO PARA CERTIFICADO/DIPLOMA

APFPLICATION FOR CERTIFICATE/DIFLOMA

Hama reguarantal applicani nama

Cartgita 08 Identioade (ID) 0= Orgio Emissor [TYPE D) Eciado Civl (MARITAL FTATORE |
Endereqol ADDRESE [rua, avenkda e oufroa). (NUMBERN". | CoulryiPals:
HEIGHBORHOOD | Balimo: CITYICidags: =STF | ZIP CODEICEP:

E-mall; PRONET skefane:

Requires DIpIoma | Requer Dipioma:

Your profeseion | Sua Proflaaso;

Sua Formagho | your Treining: TORaIULSn yRIF SR 08 Conaluthe

Exponha aqui os motivos de seu Requerimento / State the reasons for your Application here

SignaturaiAsainatira:

Dake and Local / Data & Looal;

DECLARA‘;;«O DO REQUERENTE:

Atesto que todas as informagbes prestadas sdo verdadeiras e ser minha a inteira responsabilidade de entrega de
todos o5 documentos exigidos. Atesto, tambem. estar Cente de que qualquer irregalaridade ou ausencia de docu-
mentes na forma exigida, o processo serd automaticamente indeferido & que, em nenhuma circunstancia, serd
devolvida a taxa do processo de Concessdo do Titulo.

Declare que estou cients ¢ concordo com os procedimentas ¢ normas estabelecidas pela Logos Universicy [nrerma-
tionalg.

Q 4300 Biscayne Bhvd, 208 Miam|, Florida 33157 W 1 (788) 259-047

H secretaria@unilogos.education B www.unilogos.edu.eu
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Formulario de Solicitacdo de Acesso a Informacdes

(Consulta de diplomas e dados pessoais)
Obs: Consulta Privada e Confidencial

Formulario para pedido de acesso a informacao
Pess0a natural

Dados do requerente - obrigatorios

Nome:

CPF:

Enderego fisico:

Cidade: Estado:

CEP:

Enderego eletrénico (e-mail):

Dados do requerente — ndo obrigatorios

ATENGAO: Os dados nio obrigatdrios serbo utilizados apenas de forma agregada e para fins estatisticos.

Telefone (DDD + nimero): { )

Enderego eletrénico (e-mail):

Sexo: Masculinol  Feminino O

Data de nascimento: / /

Escolaridade [completa)

C Sem instrugdo formal O Ensino fundamental J Ensino Médio

C Ensino superior O Pos-graduagio J Mestrado/Doutorado
Ocupagio principal

C Empregado - setor privade O Profis. Liberalfautonomo Z Empresario/empreendedor
C Jomalista O Pesquisador 2 Servidor pidblico federal

C Estudante O Professor J Servidor pablico estadual

C Membro de partido politico T Membro de ONG nacional T Servider publico municipal
T Representante de sindicato 0 Membro de ONG internacional
C OQutras O Nenhuma




Carta Proposta - Graduacao

LOGOS UNIVERSITY INT. - UNILOGOS®

Programa de Graduacdo Internacional UniLogos®

CARTA DE INTENCOES

En, (NOME DO CANDIDATO), venho, por meio desta, demonstrar men interezse em
participar do Programa de Graduagio em da Logos University
Internaticmal — nivel (ESPECIFICAR). Minha formacio académica mchai: (CUERSO),
concluida em (ANO), na (INSTITUICAQ ONDE SE FORMOU NO ENSINO
MEDIOTECNICO). (CITAR CURSOS, ESTAGIOS EXTRACURRICULARES,
PROJETOS DE PESQUISA, MONITORIA, CURSOS DE EXTENSAQ, ATIVIDADES
VOLUNTARIAS, EXPERIENCIA PROFISSIONAL E OUTROS EVENTOS MAIS
RELEVANTES. EXPLIQUE SUA RELACAO COM O NOSS0 CURSQ). Men objetivo
profissional & (DESCEREVA SEUT OBJETIVO). Minha opgio pelo curso de Graduagio
em da Logos University Intermational, se justifica por
(APRESENTE OS MOTIVOS QUE O(A) LEVAR AN A ESCOLHER ESSE CUREO).

Concliindo, espero que (APEESENTE SUAS EXPECTATIVAS SOBRE O CURSOE
A CONTRIEUICAQ DA GERADUTACAO PARA SUA VIDA PROFISSIONAL). Sendo
3d para o momento, apresento Cordialz Saudagdes.

Miami FL, _ de de20 .

NOME COMPLETO - DOGA) CANDIDATOA) -

Tel. +1 (786) 259-0471
& atendimento@unilogos.edu.eu
‘ www.unilogos.edu.eu
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Carta Proposta - Mestrado e Doutorado

LOGOS UNIVERSITY INT. - UNILOGOS®

Programa de Pds-Graduagdo Stricto Sensu Internacional Unilogos®

CARTA DE INTENCOES

Eun, (NOME DO CANDIDATO), venho, por melo desta, demonstrar meu interssse
participar do Programa de Pos-Graduagédo em da Logos University
Intemnational — nivel (ESPECIFICAR). Minha formagdo académica inclui Graduagio em
(CURSO0), concluida am (ANO), na (INSTITUICAO ONDE SE GRADUOQU). (CITAR.
CURSOS, ESTAGIOS EXTRACURRICULARES, PROJETOS DE PESQUISA,
MONITORIA, BOLSAS DE INICIACAO CIENTIFICA, ATIVIDADES
VOLUNTARIAS, EXPERIENCIA PROFISSIONAL E QUTROS EVENTOS MAIS
RELEVANTES OCORRIDOS DURANTE E APOS A GRADUACAOQ. EXPLIQUE
SUA RELACAO COM A POS-GRADUACAO STRICTO SENSU). Meu objetivo
profissional é (DESCREVA SEU OBJETIVO). Minha opgdo pelo curso de Pos-
Graduagdo em da Logos University International, se justifica por
(APRESENTE 0S8 MOTIVOS QUE O{A) LEVARAM A ESCOLHER ESSE CURSO E
A AREA DE PESQUISA).

Concluindo, espero que (APRESENTE SUAS EXPECTATIVAS SOBRE O CURSOE
A CONTRIBUICAQ DA POS-GRADUACAOQ PARA SUA VIDA PROFISSIONAL).
Sendo 56 para o momento, apresento Cordiais SaudagGes.

Miami FL, __de de20_

NOME COMPLETO - DO(A) CANDIDATO(A) -

Tel. +1 (786) 259-0471
B atendimento@unilogos.edu.eu
@& www.unilogos.edu.eu
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Formulario de Reclamac¢8es
(Nosso sistema possui Formulario Digital — Ouvidoria)

Formuldrio para reclamagio
Pessoa natural

Enderego fisico®:

Cidade*: Estado*:

CEP*:

Enderego eletronico (e-mail)*:

Telefone (DDD + numero)*: | |

{ ]

* Informar apenas em caso de mudanga ou imprecisdo dos dados cadastrais informados no pedido de
acesso 3 informagdo original

Dados do pedido de acesso a informagdo original nio atendido no prazo

Protocolo (NUP)*:

Data do pedido: |

* informagdo & obrigatoria

Descreva sua Reclamagdo




Formulario de Recursos
(no caso de pedidos recusados/ recursos)

Formuldrio para recurso
Pessoa natural

Dados do requerente

Nome:

CPF:

Enderego fisico®:

Cidade*: Estado®:

CEP*:

Enderego eletrdnico (e-mail)*:

Telefone (DDD + nimero)*: | |)

{ )

* informar apenas em caso de mudanga ou imprecisdo dos dados cadastrais informados no
pedido de acesso i informagdo original

Dados do pedido de acesso a informagao original

Protocolo (NUP)*:

Data do pedido:

Data da resposta:

* informagdo € obrigatria




Checklist de Correcdo para dissertacdo & Tese

LOGOS UNIVERSITY INTERNATIONAL
CORRECAO DE DISSERTACAO/TESE

USO PELO ORIENTADOR(A) & COORDENACAO

ITENS A SEREM ADEQUADO NAO REVISAR  CONSIDERACOES A SEREM
ANALISADOS ADEQUADO VERIFICADAS E REESCRITAS

Titulo

Resumo

Abstract

Introducéo

Objetivo geral

Objetivos
especificos

Justificativa

Problema de
Pesquisa

Capitulo |

Capitulo Il

Capitulo Il

Capitulo IV
(se houver)




Declaracdo Anti Plagio - TCC

LOGOS UNIVERSITY INTERNATIONAL

PROGRAMA DE POS-GRADUACAO

Usar como dispositivo de detector de plagio CopySpider, que deve
ser baixado no link; hitps_//copyspider.com.br/main/
Pos-graduando(a)

Orientador(a): Prof. Dr. Ou Profa. Dra.

DECLARACAO DE VERIFICACAO DE PLAGIO

Eu, ., CPF:
mestrando(a) | doutorando(a) no Programa de Pas-graduacéao em da

Logos University International (UniLogos) declaro para os devidos fins que todo o contetdo
(escrita e dados) da dissertacdo | tese passou pelo detector de plagios Copy Spider.

Messe sentido, envio para a apreciacdo o relatorio da analise do dispositivo digital Copy Spi-
der, disponivel no site: https://copyspider. com. br/main/

Informo que o material foi submetido ao detectorem ____ /__ /2022

Sem mais, afirmo o presente.

Assinatura do(a) Pés-graduandoia)

(imprimir, assinar com caneta azul e digitalizar)

Data: / 12022

@ 4300 Biscayne Bhvd, 203 Miami, Florida 35157 ? +1 (7BE) 255-04T

H secretaria@uniogos.education @ www.unilogos. edu.su




Formulario de Agendamento de Banca

LOGOS UNIVERSITY INTERNATIONAL

AGENDAMENTO DE BANCA

USO EXCLUSIVAMENTE INTERNO, SEM VALOR LEGAL! -
Exame de qualificagio | ) Data da qualificacao

(entrega final dos

relatorios da banca)

Defesa final 0

Mestrando(a) | Douto-
rando(a)

Nome completo

Titule do trabalho
apresentado na defesa
final

Titulo do trabalho
apresentado no exame
de qualificagio DATA:

Orientador{a) e Presi-
dente da banca

Data e horario da Horario:
banca

Composicio da banca. | Docente interno(a):
Ao lado colocar a insti-
tuigdo de origem.

Docentes externo(a)s e instituigao (SIGLA):

9 son Biscayne Bivd, 208 Miami, Florids 33137 T +1(708) 258-04T1
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Formulario de Entrega Final de TCC

LOGOS UNIVERSITY INT. - UNILOGOS®

SECEETARIA GERAL - SUBSE C.i.D DE ]'L"'BLICAC&ES
Solicitagio de Entrega Final & ou Publicagio - Repositario

A Coordanagio da Sscretana Geral = Subsegio de Publicagdes;
Eu, Mestra(a)/Doutor{a) XAXXXX, tendo cumpndo com os prazos e determinacdes da banca de defasa
assma como a Coordenagio do Curso, apés revis3o e comepdes de minha dissertagioftese, com o

Titulo da dissertagio Tese-
Ornientador:

Nevel:
D Mestrado D Doutorado

Verhe regusre a entrega final de meu trabalhe de pezquiza

Autoriso a Publicagdo do trabalhe no Repesitério da Logos University Imrevnational, UniLogos, pareceiros &
ou simular, a excotha da Universnidade

[]sim [] muo

Nome

MestreDoutor em

Miam, FL, xx de xooox de 203200

NOTA: O Solicitante o devera preencher o documento, assinar & snviar para: secretana@unilozos education

@ «1(786) 250-0471
B atendimento@unilogos.edu.eu
@ www.unilogos.edu.eu
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Formulario de Ingresso no Eixo de Pesquisa

LOGOS UNIVERSITY INTERNATIONAL

INGRESSO AO EIXO DE PESQUISAS

PREENCHIDO PELO DISCENTE! ( |

EIXO DE PESQUISA - MESTRADO/DOUTORADO
Solicitagio da Insericio no Eixo de Pesquizsa

A Coordenacio do Programa de Pée-Craduzeio em SOOONIIO0N

Eu, alumo(a) XXXXXX, regulammente matriculado(a) no curso de Mestrado Doutorado em
IODODD0N0N com o n” de matricula IAXATIAXAX, tendo cumpndu todos o= componentes
curriculares (Exo Cumcular), satisfazendo os requisitos necessarios, venho requerer a inscrigio
no Eixe de Pesquiza.

Titulo Provisdrio da pesquiza
Linha de Pesqusa

Raquer:
[ ] Orisntador indicado pela Institmicio Orientador Extemno

Declaro para oc devido: fins que recebi & pocsuo conhecimento do Regulamento do Eixo de
Pazguiza, & gue a cumprirei com toda diligéneia

Nome
Doutorando em

Miami, FL, xx de oo de 20300

NOTA: O mestrado devera preencher o documento, assinar e enviar para: secretania@unilogos. education

*E imprescindivel 2 leitura completa do Manual de Eixo de Pesquisa

@ 4300 BRiscayne Bivd, 208 Miami, Florids 33157 & +1 (788) 259-0471

BH secretariaGunilogos.education @ www.unilogos. edu.eu




Formulario de Exame de Quialificagao

LOGOS UNIVERSITY INTERNATIONAL

RELATORIO EXAME DE QUALIFICACAO

USO EXCLUSIVAMENTE INTERNO, SEM VALOR LEGAL!

MESTRADO,/DOUTORADO INTERNACIONAL
EXAME DE QUALIFICACAO
RELATORIO
Mestrando/Doutorando: XXXXXXXXKXXXX
Orientador: XOOOOXXXXXXXXX
Titulo da qualificagio: XXX XXX
Linha de Pesquisa: XOOOXXXXXXXXNXNX
Composicio da banca:
1. XXX XXXXXXXXX - Orientador e presidente da banca
2. XXXXXXXXXXXXXXXX - Pesquisador Interno
3. XXX XXXXXXXXX - Pesquisadora Externa - convidada

Relatorio - Exame de Qualificacio

A pesquisa desenvolvida aprenta boa separagio de objetivos e justificativa clara.
A Metodologia “mista” (Qualitativa com Revisao) traz um diferencial que acres-
centa na escrita e a transferéncia do ponto de vista da pesquisadora a respeito do
assunto abordado. Ainda que possua conhecimento in loco da situacio e “dificul-
dades dos professores” de publicas de Osasco e Carapicuiba, cidades da Regido
Metropolitana de Sao Paulo, vez que ali labuta a respeitavel pesquisadora, € im-
portante trazer a baila que as escolas, sede da pesquisa, foram devidamente
citadas, o que encbrece e traz clareza a pesquisa. Outre ponto que chamou aten-
gao desse avaliador ¢ a presenga de boa organizagio cronologica no item
“conclusio”, onde a pesquisadora separou de forma coesa as fases de sua reflexio
e escrita. No item “nome da Cidade”, considero que deve haver correcdo, jique a
Universidade nio possui sede na cidade citada, o que poderia induzir o leitor a

Q izoo Riscayne Bivd, 203 Miami, Florida 33157 & +1 (708) 259-04M

B secretariafunilogos education @ www unilogos, edu.su




Relatdrio de Banca de Defesa

LOGOS UNIVERSITY INTERNATIONAL

RELATORIO DE BANCA DE DEFESA

USO EXCLUSIVAMENTE INTERNO, SEM VALOR LEGAL!

Pos-graduando(a):

Matricula: (niao precisa preencher)

Data e Horario da Defesa de banca:

Nota: Conceito [colocar o conceito)

Ja entregou a Dissertacao Final?

Titulo da Dissertacio: “J0000000{ NOME DA DEFESA FINAL".
Orientador: Prof. Dr. X2000000(

Composi¢io da banca:

Professor(a) - Presidente da banca: Prof. Dr. XX0000X (UniLogos)
Professor(a): Prof. Dr. J20000X (UniLogos)

Professor(a): Prof. Dr. X000XXX (IES CONVIDADA)

*Informagdes que considerar importantes: (se houver)

9 4300 Biscayne Bivd, 203 Miami, Florida 33157 T+ (788) 259-04M

B secretariagu nilnqni_'du:u'lion $ WA uniluqc-: adhu By




Termo de Consentimento para Publicagcao

LOGOS UNIVERSITY INT. - UNILOGOS®

TERMO DE CONSENTIMENTO

Por meic deste termo, de forma consciente e voluntana, consinte na
publicagdo, a critéric da Unilogos®, de todo e qualquer material
produzido por ocasido de meu curso & confrato, nas revistas cientificas
parceiras da Unilogos® e em qualquer oufro meio, assim como na
inclus@io de coautor, orientador e ou revisor cientffico selecionado pela
Unilogos®.

MNota oficial: Nenhum material produzido em afividades solicitodas pela
UniLogos® poderd ser publicado em qualguer local sem a autorizagdo expressa
da UniLogo#®

Data, local

MNome

CoF

+1 (786) 259-0471
B8 atendimento@unilogos.edu.eu
@ www.unilogos.edu.eu
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Termo de Remessa de Documentos

LOGOS UNIVERSITY INTERNATIONAL

TERMO DE REMESSA DE DOCUMENTOS

USO PELO DISCENTE!

Eu: , CPF nt , por meio deste
documento, de forma consciente e voluntiria auterizo o envio de meu Certificado /Diploma de:

[] 6raduagio [ ] Especializagio [ JMestrado [ ] Doutorado [_] Pés-Doutorado

Para o seguinte enderego:

Rua: ne
Complemento:
Bairro: Cidade: Estado: _.
Cep: -

Termo de envio:

Comprometo-me a acompanhar diligentemente a remessa do documento citado, tendo ciéncia de
que o envio dele, se dard através da Modalidade DHL, com pagamento antecipado por minha parte
(Destinatdrio), portanto deverei, acompanhar a remessa do DHL e estar atendo aos contatos que
a transportadora, eventualmente fara, Atesto estar ciente que terei um prazo de 24horas apés o
recebimento do pacote para registrar qualquer reclamagio fsolicitagdo, caso houver, na ouvidoria
da LUI - Logos University International, UniLogos, O presente termo de Remessa é irrevogivel e
as partes se dio plena, ampla, geral, irrevogével e irretratavel quitagio entre si, para nada mais
virem a exigir, reclamar, receber ou pleitear, apds o prazo citado e em tempo algum além daquele,
a qualquer titulo, em juizo ou fora dele, sobre o objeto do respectivo Contrato que se encontrara
cumprido por ambas as partes,

Rastreamento DHL: hitps: //www.dhl.com /br-pt/home /tracking.html]

Em acordo com o especificado, confirmando as informagdes prestadas assino;
Miami, FL Data:

Nome completo

Assinatura

@ 4300 Biscayre Bivd, 203 Miami, Florida 35157 & +1 (786) 259-04M

B secretariafunilogos. education o www Unilogos.edu.su

Registered Document - Copy Not allowed
© SAFE CREATIVE

ldentificador: 1903100220547 40



SUAE QUISQUE FORTUNA FABER EST

MANUAL DE SECRETARIA

LOGOS UNIVERSITY INTERNATIONAL
REGULAMENTO - MANUAL DE SECRETARIA
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